Solvesborgs Bridgeklubb

Instruktion for redovisning av inkop/utlagg for klubbens rakning
Utgiven: 20231201

Befogenheter

Enligt tidigare styrelsebeslut giller féljande:

Styrelsen skall ta beslut om inkdp/anskaffningar 6verstigande 5.000 kr

Styreleordféranden skall godkdnna inkdp/anskaffningar i spannet 2.500 — 5.000 kr
Tavlingsansvarig har befogenhet att anskaffa material for tdvlingsverksamheten upp till 2.500 kr per
inkopstillfille.

Ordforanden (eller annan enligt delegation) ansvarar for inkop av Sverige-lotter for vinstutdelning.
Styrelsen befullméktigar medlem att handha l6pande ink6p av fornédenheter till kok eller
klubblokalen upp till 2.500 kr per tillfdlle.

Inképsmetod
Ink&p kan antingen goras med direktfakturering till klubben, eller kontant / ”utlagg ur egen ficka”

Direktfakturering
Om leverantoren accepterar att fakturera klubben direkt skall foljesedeln fran leverantéren signeras
av den inkdpsansvarige, och ldggas i Kassorens fack i kontorsarkivet.

Redovisning av kontantinkép/utligg

Samtliga inkop skall verifieras med kvitto som snarast majligt nitas ihop med en
redovisningsblankett och lagges i Kassorens fack.

Utldggets dandamal specificeras med notering pa konteringsrad(er).

Kassoren granskar och dverfor dérefter per Swish eller bankdverforing utlagd summa till inképaren.

Styrelsen/THE



Solvesborgs Bridgeklubb

Redovisning av inkop/utlagg

Inko6p gjort av:

Andamal: 4010 Koket
4012 Mat/vatten
5450 Forbrukningsmaterial
6050 Vinster

Totalt

Erséttning till: Swish

Datum:

Kvitteras:
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