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Ansvarsfördelning, BK Fenix 

                  Södra Dragongatan 22 G, Ystad 

 

Fördelning av arbetsuppgifter: 
 
Spelkvällar:    Ansvarig  Reserv 
1.  Ansvarar för att det finns värdar vid våra tävlingar Jens   
2.  Ansvarar för att tävlingsledare finns  Jens  Ulla-Maija 
3.  Ansvarar för att datoradministratörer finns Jens  Ulla-Maija  
4.  Ansvarig för att sammanställa månadslistan (för     
     punkterna 1-3)   Jens 
5.  Ansvarar för att brickor och brickfil finns  Rolf  Vakant  Anders Vakant 
6.  Ansvarar för Fenixserien   Ulla-Maija  Erik 
7.  Ansvarar för Silverfågeln, KM, Specialtävlingar o.d.  Anita  
8. Ansvarar för att lokalen är ok  YBS 
9.  Bridgemate: Batteri- och funktionskontroll Anders Vakant Ulla-Maija 
10. Ansvarar för planering av spelprogram  Anita 
11. Prispolitik/prishantering   Styrelsen 
12. Partnerservice   Jens  Vakant 
 
Utbildning: 
1. Ansvarar för ny- och fortsättningskurser  Anita  Jens 
2. Ansvarar för SISU-bidrag avtal/underlag  Anita   
3. Inköp av kursmaterial   Anita   
4. Månadsvis redovisning av kurskvällar  Jens                           Anita 
5. Utbildning av tävlings- och spelledare  Styrelsen 
6. Utbildning av datoradministratörer  Styrelsen 
Medlemsservice: 
1. Månadsbrev till spelare   Anita  Ulla-Maija 
2. Nyhetsbrev i BIT   Anita                           Anders  
3. Kontaktregister i fenixgarden@bkfenix.se Anita  Anders 
4. E-post Fenixgarden@bkfenix.se läsning, rensning Anita   Anders 
5. Medlemsregister   Anita 
6. Introduktionsmedlemmar   Anita 
 
Kontakt med Förbunden: 
1. Skånes BF    Anita  Erik 
2. Svensk Bridge: ruterkonto, simultanfiler o.d.  Jens  Erik 
3. Svensk Bridge: övrig information  Anita  Erik 
 
Hemsidorna: 
1. bkfenix.se    Anita 
2. Övergripande information i Spader (är under avveckling)  Vilande 
3. Uppläggningar av tävlingar i BIT och t.v. spader  Anita  Anders Vakant 
4. BIT (Bridgens IT-system) administratör  Rolf Vakant                           Anders / Anita 
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Ekonomi:    Ansvarig  Reserv 
1. Löpande bokföring, betalning av hyra, avstämning av  
    Ruterkontot, betalning av fakturor, fakturering enligt  
    underlag, rapporter till styrelse och revisorer, upprättande  

    av årsbokslut mm.   Jens  Ulla-Maija 
2. Handhavande av kontanter och insättning av dessa på 

    banken  Jens  Ulla-Maija 

 

Lokalen: 
1. Allmänt underhåll  Vilande  
2. Städning  Vilande 
3. Hyresförhandling  Erik   
4. Kontaktansvarig Hyresvärd  Erik 
5. Ansvarig för nycklar  Jens 
 
Klubbens IT-system 
1. Projektor  Vilande 
2. Datorer inkl. Bridgemate  Anders / Rolf  Vakant 
3. Nätverket  YBS 
                                       
Övrigt 
1. Samordning  Erik & Ulla-Maija 
2. Pressombud vad gäller tävlingsresultat  Erik  
3. Rapportera till Det Händer Idag  Björn  Vakant 
4. Materialförvaltare, inkl. inköp av allt 
    förbrukningsmaterial samt kaffe till våra  
    spelkvällar  YBS & Björn Vakant 
5. Samarbetsavtal  Erik & Ulla-Maija 
 
 
 


