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Arbetsordningen &r framtagen och faststalld av styrelsen for att tydliggéra
arbetsuppgifter inom foreningen. Flera arbetsuppgifter kravs sa att spel och tavlingar kan
genomforas.

Uppgifterna och vilka som ansvarar for vad uppdateras och anpassas nér féreningen
andrar i verksamheten och nér styrelsens sammansattning andras.

o Arsmaten, genomférande hanteras av styrelsen. Sekreterare fordelar
arbetsuppgifter infor och under arsmotet. Forbereder dven de handlingar som
ska finnas med enligt stadgarna.

e Klubbvérdar, aktuell lista med arbetsuppgifter och ansvariga iordningstalls och
sétts upp i spellokalen. /ansvarig Ann Lidfors

e Hemsidan, Ordf. har genomgatt BIT utbildning for klubbens rakning och ar
administrator.

e Ekonomi hanteras praktiskt av Ordf. och kassoren, Ordf. samt kasséren innehar
fullmakt for foreningen. Vid behov sker beslut genom styrelsebeslut.

e Spelavgifter, Kassoren ansvarar, vid forhinder ansvarar Ordf./styrelsen. For att
minska kontanthantering anvénds i forsta hand Swish 1234398020

e Tavlingsplanering avseende kvallstavlingar, silvertavlingar m.fl. sker av
tavlingsansvarig. Tavlingsplaneringen satts upp pa klubbens anslagstavla samt
pa hemsidan. Upplagg av tavlingar pa hemsidan och i kalendern sker av
tavlingsansvarig.

e Tavlingsledning har Jerry Méahler ansvaret for. Om ingen av TL &r narvarande
far eventuella problem hanteras via telefon eller hanskjutas till 1amplig
tidpunkt. En spelledare ska utses. For narvarande har Staffan, Ann och Hans
steg 1 tavlingsledarutbildning.

¢ Bricklaggning infor klubbens tavlingar hanteras av Torsten Victorin och Lena
Angermund.

e Sekretariat. Huvudansvar for samordning infor klubbtévlingar har Vera
Moberg. Samordningen bestar av att det finns en ansvarig for sekretariatet
varje klubbtévling. Kunskapen har VVera Moberg, Ann Lidfors och Staffan
Angermund. Vid behov kan &ven Jerry Mahler vara behjalplig vid tavling.
Ansvaret vid silvertavlingar ar tavlingsansvarige/ JM.



Teknisk utrustning Huvudansvar fér samordning av tekniska produkter,
uppdateringar och sakerhetskopiering har Staffan
Angermund/tavlingsansvarige (JM) Avser aven data, skrivare, bridgemate som
anvands vid tavlingar.

Rapporteringar av tavlingsresultat och méstarpoang hanteras av den som
skoter sekretariatet for tavlingen. Simultantavlingar rapporteras av
tavlingsansvarige/JM. Tavlingar 6ppnas endera fran hemsidan eller
inknappning och rapporteras direkt via ett mobilt internet. Klubbens tavlingar
ska ske genom foranmalan sa att planeringen och genomforandet underlattas.

Inbjudningar for silvertavlingar via hemsidan och mail. Tavlingsansvarige/JM.

Silvertavlingar, i klubbens regi, praktiska arrangemang “markservice” t ex fika
mm, Ann Lidfors, ansvarig/samordnar.

Priser i silvertavlingar samt specialtavlingar. Ansvarig tavlingsansvarige/JM.
Styrelsebeslut tas vid behov.

Lagtavlingar internt, rapportering, handikappberakningar mm
tavlingsansvarige/JM.

Hyra av lokaler vid tavlingar och andra arrangemang i féreningens regi
hanteras av Ordf./kassoren.

Inventering och inkop for I6pande verksamhet, Ann Lidfors ansvarar

Inventarier ansvarar Ewa Andersson for och samordnar eventuellt underhall.
En inventering och forteckning har tagits fram. En grundligare inventering sker
vid behov.

Kurser beslutas genom styrelsebeslut.
o Kaurs planeras om intresserade och ledare finns.
o Kursen annonseras pa lampligt sétt. Ordf/kassor. Ansvarar och tar emot
anmalan.

Deltagande vid dodsfall bevakas av styrelsen, Sekreteraren/kasséren ombesorjer att
klubbens kondoleanser framfors.
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